CEM.ZP.261.1/16

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie Zarzadzenia nr 7/2015 z dnia 01.07.2015 r. Dyrektora Centrum Egzaminow
Medycznych w Lodzi w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych w
Centrum Egzaminéw Medycznych w Lodzi oraz art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. 2015 r. poz. 2164 z p6zn zm.) i art. 44 ust. 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013 r. poz. 885) zwracam si¢ z prosba o
przedstawienie oferty na zakup i sukcesywna dostawe materiatlow biurowych na potrzeby Centrum
Egzaminéw Medycznych.

Zamawiajacy

Centrum Egzaminéw Medycznych w Lodzi

ul. Rzgowska 281/289

93-338 Lodz

Tel. (42) 272 20 30

Fax. (42) 272 20 31

NIP 729-24-78-202

Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest zakup i sukcesywna dostawa materiatow biurowych na
potrzeby Centrum Egzaminéw Medycznych w Lodzi.

2. Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera Zatgcznik Nr 1 do Zapytania Ofertowego.

3. Warunki realizacji zamowienia:

a) Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu materialy biurowe, ktore s3a materiatami
wolnymi od wad, fabrycznie nowymi, Kkompletnymi, najwyzszej jakosci,
wyprodukowanymi w okresie do 12 miesigcy przed data dostawy, posiadajacymi
wlasciwe opakowanie i oznakowanie oraz sg dopuszczone do obrotu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

b) Zamawiajacy nie dopuszcza oferty na materialy réwnowazne dla pozycji ze
wskazaniem producenta.

c) Podane w Zalagczniku Nr 1 iloSci materiatow biurowych sa wielkosciami
orientacyjnymi, 0Szacowanymi na podstawie zuzycia w roku poprzednim oraz
przewidywanego zapotrzebowania 1 majg jedynie charakter informacyjny.

d) Zamawiajacy zastrzega, iz zamowienia beda realizowane zgodnie z aktualnym
zapotrzebowaniem i Wykonawcy nie bedzie przyshugiwalo  roszczenie
o realizacj¢ dostaw w wielkosciach podanych w Zataczniku Nr 1.

e) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesunieé ilosciowych migdzy pozycjami,
w przypadku zaistnienia takich potrzeb pod warunkiem, iz przesuni¢cia te nie
przekrocza maksymalnej kwoty brutto wynagrodzenia, okreslonej w umowie.

f) Zamawiajacy w czasie trwania umowy dopuszcza mozliwo$¢ zakupu innych niz
wymienione w Zalaczniku Nr 1 materiatow biurowych niezbednych do zabezpieczenia
prawidlowej dziatalnosci jednostki. W takiej sytuacji materiaty beda wyceniane przez
Wykonawce wedtug stawek okreslonych w jego aktualnym cenniku, przy czym
dopuszcza si¢ mozliwos$¢ udzielenia rabatu od tych cen. Warto$¢ zaméwionych w ten
sposob materialow bedzie wyptacana w ramach wynagrodzenia Wykonawcy,
okreslonego w umowie.

g) Realizacja dostaw: sukcesywnie wedlug potrzeb Zamawiajgcego na podstawie zlecen
przesylanych do Wykonawcy telefonicznie, pisemnie, faksem lub emailem.

h) Termin realizacji dostaw: w ciagu 3 dni roboczych od dnia ztozenia zamowienia przez
Zamawiajacego. Doktadny termin dostawy uzgodniony bedzie pomigdzy Wykonawca,
a Zamawiajacym telefonicznie.

i) Dostawy realizowane beda od poniedziatku do piatku w godzinach od 8% do 14%,

j) Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy zorganizowanie rozladunku na wilasny koszt,
odpowiedzialnosc¢ i ryzyko, do siedziby Zamawiajacego.




Termin realizacji zamowienia

1. Zamowienie bedzie wykonywane sukcesywnie przez okres od zawarcia umowy do dnia
31.12.2016 r. albo do wczesniejszego wyczerpania wartosci przedmiotu zamowienia.

2. Odbiér przedmiotu zamoéwienia bedzie dokonywany przez upowaznionych pracownikow
Zamawiajacego, ktorzy zostang wskazani w umowie o udzielenie zamowienia. Odbior
dokonywany jest poprzez podpisanie kopii faktury.

Warunki udzialu w post¢powaniu

1. O zaméwienie mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci
w zakresie odpowiadajgcym profilowi zaméwienia, zgodnie z wymogami ustawowymi.
Zamawiajacy nie precyzuje opisu sposobu dokonywania oceny spelnienia tegO
warunku;

2) posiadajg niezbedng wiedze i do§wiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
oraz osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia. Zamawiajacy nie precyzuje
opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku.

3) Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamOwienia. Zamawiajacy nie precyzuje opisu sposobu dokonywania oceny spelnienia
tego warunku.

2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw
niezaleznie od charakteru prawnego taczacego go z nim stosunkow.

3. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postegpowaniu
o udzieleniu zamdwienia albo reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia umowy.
Pelnomocnictwo w formie pisemnej (oryginal lub kopia potwierdzona za zgodnosé
z oryginatem przez notariusza) nalezy dotaczy¢ do oferty.

4. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, warunki
okreslone w pkt. 1 musi spelnia¢ co najmniej jeden Wykonawca.

5. Zamawiajagcy dokona oceny spetniania przez Wykonawce warunkéow udzialu
w postepowaniu na podstawie oswiadczen i dokumentdéw zlozonych przez Wykonawce wraz
z oferta, wymienionych i opisanych w ust. V Zapytania Ofertowego, metodg warunku
granicznego spetnia/nie spehnia.

6. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktorzy nie wykaza spehienia
warunkéw udzialu w postgpowaniu.

Wykaz oS$wiadczen lub dokumentéow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu

potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w post¢powaniu oraz wykazania braku

podstaw do wykluczenia z postepowania

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, okreslonych

w ust. IV oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy muszg ztozy¢ wraz z

ofertg nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1) o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie okreslonym w
ust. IV zawarte w zalaczniku Nr 2 do Zapytania Ofertowego;

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, wystawiony nie wczes$niej niz 6
miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert.

2. Jezeli Wykonawca polega na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia innych podmiotow, zobowigzany jest udowodnié
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdowienia, w
szczegblnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie takich podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia.

3. Zamawiajacy dokona oceny spelnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postgpowaniu na zasadzie wykazal/nie wykazal, na podstawie ztozonych dokumentow
1 o$wiadczen przez Wykonawce wraz z oferta.



VI.

VII.

VIII.

Rodzaje i opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

1.

2.

3.

5.

Przy wyborze ofert Zamawiajacego bedzie kierowal si¢ nastgpujacym kryterium — cena
100%.

Za najkorzystniejsza ofert¢ zostanie uznana oferta niepodlegajaca odrzuceniu
Z Najnizsza ceny.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.
Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty do ztozenia ofert dodatkowych w terminie okreslonym w wezwaniu.
Wykonawca sktadajac oferte dodatkowa nie moze zaoferowac ceny wyzszej niz zaoferowana
we wczesniej ztozonych ofertach.

Opis sposobu przygotowania oferty

1.
2.
3.

4.

9.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie zezwala na sktadanie ofert wariantowych i wymaga zlozenia oferty zgodnej
z przedmiotem zamodwienia.

Ofert¢ sklada si¢ na formularzy ofertowym stanowigcym Zatacznik Nr 1 do zapytania
ofertowego.

Oferta wraz ze stanowigcym jej integralng cze$¢ zalacznikami powinna byé sporzadzona
przez Wykonawce Scisle wedtug postanowien niniejszego zapytania oraz wszystkie strony
oferty

1 zatgcznikdéw, zardwno te zapisane jak 1 nie zapisane, muszg by¢ ponumerowane.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania, recznie
dlugopisem lub niezmywalnym atramentem.

. Wszelkie zmiany i poprawki powinny by¢ parafowane przez osobe¢/osoby podpisujace oferte

i opatrzone datami ich dokonania.

Przed uptywem terminu skladania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty. Zmiany powinny by¢ doreczone Zamawiajagcemu na pisSmie przed uptywem terminu
sktadania ofert. Os$wiadczenie o wprowadzeniu zmian powinno zawiera¢ dodatkowe
oznaczenie: ZMIANA OFERTY.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Cena oferty i warunki platnosci:

1.

2.

Ceng ofertowa stanowi wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zaméwienia,
okreslonego w ust. II.

Wykonawca okresla jednoznacznie ceng oferty poprzez wskazanie w formularzy ofertowym:
a) ceny netto;

b) prawidtowej stawki podatku VAT;

C) tacznej ceny brutto oferty.

Wykonawca oblicza cen¢ ofertowg z uwzglednieniem:

a) wymagan okreslonych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym i jego zalacznikach;

b) wszelkich kosztow zwigzanych z realizacja przedmiotu zamdwienia.

Okreslajac ceng oferty, Wykonawca ponosi ryzyko zwigzane z niewtasciwym oszacowaniem
wszelkich kosztow zwigzanych z realizacja przedmiotu zamodwienia. Niedoszacowanie
powyzszych kosztow, w szczegdlno$ci ze wzgledu na pominigcie lub niewtasciwe
rozpoznanie zakresu przedmiotu zamoOwienia, nie moze stanowi¢ podstawy zmiany
wynagrodzenia Wykonawcy.

Stawke podatku VAT nalezy okresli¢ zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow i ustug (tekst jedn. Dz. U. 2011 Nr 177, poz. 1054, z p6zn. zm.).

Cena podana przez Wykonawce w ofercie bedzie stata, tzn. nie ulegnie zmianie przez okres
zwigzania ofertg oraz w okresie realizacji zamdwienia.

. Rozliczenie pomigdzy Stronami za wykonanie przedmiotu zamoéwienia bedzie prowadzone

wytacznie w walucie krajowej (PLN) 1 nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionej
faktury, po opracowaniu i dokonaniu odbioru przedmiotu zaméwienia.



XI.

8.

9.

10.

Platno$§¢ za wykonanie zamowienia bedzie realizowana w terminie 14 dni od daty
przekazania przedmiotu zamodwienia potwierdzonej podpisaniem bez zastrzezen kopii
prawidlowo wystawionej faktury.

Koszty obstugi bankowej powstale w banku Zamawiajacego pokrywa Zamawiajacy, Koszty
obstugi bankowej powstate poza bankiem Zamawiajacego pokrywa Wykonawca.

Wykonawca nie moze przenosi¢ na osoby trzecie wierzytelnosci z tytulu zobowigzan
ptatniczych Zamawiajacego bez ich uprzedniej zgody wyrazonej na pismie.

Sposéb, miejsce i termin skladania oferty:

1.
2.

&

Oferte nalezy zapakowac w nieprzezroczysta koperte.

Koperta powinna by¢ zaadresowana do Zamawiajgcego oraz oznakowana nastepujaco ,,Oferta
na zakup i sukcesywna dostawe materiatow biurowych na potrzeby Centrum Egzaminow
Medycznych”.

Ofert¢ nalezy przesta¢é =za posrednictwem operatora pocztowego lub skladad
w siedzibie Zamawiajgcego, ul. Rzgowska 281/289, 93-338 L.6dz do dnia 25.02.2016 r. do
godz. 15:00 o waznosci oferty decyduje data wptynigcia dokumentow do Zamawiajgcego.
Oferty zlozone po terminie Zamawiajacy zwroci bez otwierania.

Zamawiajacy otworzy koperty, dokona analizy, a nastepnie odrzuci oferty, ktore wptynety po
terminie, nie zawierajagce wszystkich danych okreSlonych w zamoéwieniu Iub gdy
zaproponowany przez Wykonawce termin realizacji przedmiotu niniejszego zamowienia jest
inny niz wskazany w zapytaniu.

Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwlocznie powiadomi o tym fakcie
Wykonawcoéw w formie pisemne;j.

. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza

o0 terminie i miejscu podpisania umowy.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania i ocen.

Termin zwiazania oferta cenowa:

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni liczonych od daty uptywu terminu sktadania
ofert.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ z Zamawiajacym

1.

W sprawach zwiazanych z zapytaniem ofertowym dopuszcza si¢ porozumiewanie si¢ droga:
pisemna, telefoniczng lub faksem — nr (42) 272 20 31. W przypadku korzystania z innych niz
pisemna forma porozumienia, Strony moga zada¢ potwierdzenia otrzymania informacji badz
dokumentu.

. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych

przedmiotu zamowienia jest Pani Natalia Grabarz, tel. 42272 20 48, email:
zamowienia@cem.edu.pl.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie
postepowania bez podania przyczyny oraz bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych.

. Zalaczniki:

— Zakacznik Nr 1 — Formularz ofertowo-cenowy
— Zalacznik Nr 2 — O$wiadczenie
— Zalacznik Nr 3 — Wzor umowy

Dyrektor Centrum Egzaminow Medycznych w Lodzi
/-/ Mariusz Klencki
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