ZARZADZENIE NR 3/2015
Dyrektora Centrum Egzaminéw Medycznych
z dnia 2 marca 2015 r.
w sprawie poboru, zwrotu i przenoszenia optat egzaminacyjnych

na podstawie § 3 ust. 1 Statutu Centrum Egzaminéw Medycznych stanowigcego zatacznik nr
1 do zarzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 22 czerwca 2010 r. w sprawie Centrum Egzaminéw
Medycznych (Dz. Urz. M.Z. Nr 9, poz. 55, z pézn. zm.) oraz § 2 ust. 5. regulaminu organiza-
cyjnego Centrum Egzaminéw Medycznych, stanowigcego zatacznik nr 2 do powolanego za-
rzadzenia, zarzadzam co nastepuje:

§ 1.
1. Dyrektor Centrum Egzaminéw Medycznych (zwanego dalej ,,CEM”) dokonuje poboru

opltat egzaminacyjnych za zgtoszenie do egzaminéw specjalizacyjnych oraz Lekarskiego
Egzaminu Koncowego i Lekarsko-Dentystycznego Egzaminu Koncowego, w przypadkach
okreslonych w odrebnych przepisach.

2. Szczegbdtowe zasady poboru oplat egzaminacyjnych, ich przenoszenia i zwrotu sg okre-
slone w instrukcji, stanowigcej zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Wprowadza si¢ wzor wniosku o zwrot oplaty egzaminacyjnej, stanowigcy zatacznik nr 2
do zarzadzenia, stosowany w przypadku optaty uiszczonej nienaleznie. Wzér wniosku

zamieszcza si¢ na stronie internetowej CEM.

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekcji Egzaminow Medycznych oraz Sekcji Ksiegowo-

$ci 1 Kadr.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2015 r.

DYREKTOR
Centrum Egzamingw Medycznych

0?03, s /d/r hab. n. €4 Mariusz Klencki




Zalaczniki

do zarzadzenia Nr 3/2015

Dyrektora Centrum Egzaminéw Medycznych z dnia 2 marca 2015 r.
w sprawie poboru, zwrotu i przenoszenia oplat egzaminacyjnych

Wykaz zalgcznikow:

1. Instrukcja w sprawie zasad ewidencji, poboru, zwrotu i przeniesienia oplat egzaminacyjnych

2. Wzor wniosku o dokonanie zwrotu oplaty egzaminacyjnej



Zalgcznik nr 1
Instrukcja

w sprawie zasad ewidencji, poboru, zwrotu i przeniesienia

oplat egzaminacyjnych

§1.

Oplaty za zgloszenie si¢ do egzaminu pobierane sg na podstawie:

1) art. 14c ust. 6 ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty
(tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. Nr 464) oraz § 14 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z
dnia lipca 2012 r. w sprawie Lekarskiego Egzaminu Koncowego i Lekarsko-
Dentystycznego Egzaminu Koncowego (Dz. U. poz. 903) — za zgtoszenie sie do Le-
karskiego Egzaminu Koncowego i Lekarsko-Dentystycznego Egzaminu Koncowego;

2) art. 16t ust. 1 ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty
(tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. poz. 464) oraz § 1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z
dnia 28 pazdziernika 2011 r. w sprawie wysokosci i sposobu uiszczania oplaty za
zgtoszenie do Pafistwowego Egzaminu Specjalizacyjnego (Dz. U. Nr 245, poz. 1464)
— za zgloszenie si¢ do Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego;

3) § 23 ust. 1. rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 30 wrze$nia 2002 r. w sprawie
uzyskiwania tytutu specjalisty w dziedzinach majgcych zastosowanie w ochronie
zdrowia (Dz. U. Nr 173, poz. 1419, z p6zn. zm.) — za zgloszenie si¢ do Panstwowego
Egzaminu Specjalizacyjnego w dziedzinach majgcych zastosowanie w ochronie
zdrowia;

4) art. 30a ust. 3. ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o diagnostyce laboratoryjnej (tekst jedn.
Dz. U. z 2014 r. poz. 1384, z pdzn. zm.) oraz § 24. rozporzadzenia Ministra Zdrowia
z dnia 16 kwietnia 2004 r. w sprawie specjalizacji i uzyskiwania tytuhu specjalisty
przez diagnostow laboratoryjnych (Dz. U. Nr 126, poz. 1319, z pézn. zm.) — za zgto-
szenie si¢ do Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego Diagnostéw Laboratoryj-
nych;

5) art. 89 ust. 3 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. Prawo farmaceutyczne (tekst jedn. Dz.
U. z 2008 r. Nr 45, poz. 271, z pdézn. zm.) oraz § 20. rozporzadzenia Ministra Zdro-
wia z dnia 15 maja 2003 r. w sprawie specjalizacji oraz uzyskiwania tytutu specjali-
sty przez farmaceutéw (Dz. U. Nr 101, poz. 941, z pozn. zm.) za zgtoszenie sie do
Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego Farmaceutow.

. Do poboru, ewidencjonowania i zwrotu oplat egzaminacyjnych stosuje sie przepisy:

1) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z
pozn.);

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013
r. poz. 885, z pdzn. zm.);

3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz. U. 2015 r. poz. 613),
zwanej dalej ,,Ordynacja podatkowg”;

4) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku w sprawie sprawoz-
dawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014 r. poz.119, z p6zn. zm.);

5) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 listopada 2001 r. w sprawie wysokosci
kosztow upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed wszcze-
ciem egzekucji administracyjnej (Dz.U. Nr 137, poz. 1543).



1.

§2.
Centrum Egzaminéw Medycznych w Lodzi (zwane dalej ,,CEM”) gromadzi dochody budze-
towe z tytutu wptywu optat egzaminacyjnych.
Sekcja Ksiegowosci 1 Kadr (zwana dalej ,,SKiK”) CEM prowadzi w ksiegach rachunko-
wych ewidencje wptat i zwrotow oplat egzaminacyjnych.
Weryfikowanie wptat optat egzaminacyjnych nalezy do zadan Sekcji Egzaminow Me-
dycznych (zwanej dalej ,,SEM”).

§3.

Optaty egzaminacyjne sg uiszczane przelewem bankowym.
Za termin dokonania zaplaty przyjmuje si¢ dzien uznania rachunku bankowego CEM.

§4.

W celu ustalenia, czy powstat obowigzek uiszczenia optaty egzaminacyjnej pracownik SEM doko-
nuje weryfikacji zgloszen do egzaminu w danej sesji, a w przypadku, gdy powstanie takiego obo-
wigzku zalezy od liczby zgloszen, sprawdza, czy zostata przekroczona ta liczba.

Po ustaleniu, ze powstat obowigzek uiszczenia optaty pracownik SEM zwraca si¢ do SKiK o prze-
kazanie biezacej informacji dotyczacej zaksiggowanych wptywow z tytutu wniesionych optat i na tej
podstawie weryfikuje, czy obowiazek uiszczenia zostal zrealizowany.

W przypadku, gdy osoba zobowigzana nie dokonata oplaty egzaminacyjnej albo wniosta ja w wy-
sokosci nizszej niz nalezna, pracownik SEM przesyla jej upomnienie, w ktorym informuje o obo-
wigzku uiszczenia oplaty, jej wysokosci oraz sposobie i terminie wniesienia. Upomnienie jest prze-
kazywane za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektroniczne;.

W przypadku, gdy mimo upomnienia, o ktérym mowa w ust. 3, osoba zobowigzana nie dokonala
oplaty egzaminacyjnej albo wniosta ja w wysokosci nizszej niz nalezna, pracownik SEM wzywa ta-
ka osobe do uzupelnienia brakéw formalnych, zgodnie z art. 64 § 2 Kodeksu postepowania admini-
stracyjnego. W wezwaniu podaje si¢ numer rachunku bankowego, na ktory ma by¢ wniesiona optata
oraz jej wysokos¢, a takze zamieszcza si¢ pouczenie, iz uzupetnienia brakéw formalnych nalezy do-
kona¢ w terminie 7 dni od doreczenia wezwania, a po bezskutecznym uptywie tego terminu wniosek
zgloszeniowy do egzaminu pozostawia si¢ bez rozpoznania, co oznacza brak mozliwosci przysta-
pienia do danego egzaminu.

Wezwanie, o ktérym mowa w ust. 4, wysylane jest za poswiadczeniem odbioru. Pracownik SEM
weryfikuje na biezaco, czy osoba wezwana dokonata odpowiedniej wptaty. Przepisy ust. 2 stosuje
si¢ odpowiednio. W przypadku bezskutecznego uptywu terminu do uzupekienia brakéw formal-
nych pracownik SEM wysyta do osoby zainteresowanej zawiadomienie o pozostawieniu wniosku-
zgloszenia bez rozpoznania oraz o braku mozliwosci sktadania danego egzaminu.

W przypadku, gdy osoba zainteresowana uzupehi braki formalne po uptywie przepisowego terminu
1 po pozostawieniu wniosku bez rozpoznania, pracownik SEM przesyla jej zawiadomienie o braku
mozliwosci przystepowania do danego egzaminu oraz o mozliwosci zwrotu uiszczonej oplaty eg-
zaminacyjnej. Zwrot taki nastgpuje na zasadach opisanych w § 5.

§ 5.

W przypadku ustalenia, iz osoba zainteresowana wniosta optat¢ nienaleznie albo o zbyt wysokiej
wartosci, CEM dokonuje jej zwrotu. O mozliwosci zwrotu zawiadamia pracownik SEM za posred-



10.

nictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej lub telefonicznie. W tym drugim wypadku sporzadza
notatke stuzbowa, w ktérej zamieszcza informacje o danych personalnych osoby zawiadomione;,
tresci i dacie zawiadomienia. Notatka moze mie¢ charakter zbiorczy i dotyczy¢ wiecej niz jedne;
osoby.

Zwrot oplaty egzaminacyjnej (albo jej nadptaconej czesci) nastepuje na wniosek osoby zaintereso-
wanej, ktdrego wzor stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia. Wniosek moze by¢ przekazany do
CEM w drodze przesylki listowej albo faksem i musi zawiera¢ wlasnorgczny podpis wnioskodaw-
cy. Jesli wniosek zostanie przekazany za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej lub
nie bedzie sygnowany wlasnorgcznym podpisem wnioskodawcy, pracownik SEM wzywa wnio-
skodawcg do uzupehienia brakéw formalnych, zgodnie z art. 64 § 2 Kodeksu postepowania admi-
nistracyjnego.

Zwrot oplaty egzaminacyjnej nastgpuje na rachunek bankowy wskazany we wniosku, o ktorym
mowa w ust. 2, w terminie 30 dni od otrzymania prawidlowo wypetnionego wniosku.

Po wplynigciu wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, pracownik SEM weryfikuje, czy zwrot jest na-
lezny. W przypadku stwierdzenia, ze oplata egzaminacyjna powinna by¢ zwrécona (w calosci albo
w nadplaconej czgsci), pracownik SEM potwierdza te okoliczno$é swym wiasnorecznym podpisem
1 przekazuje wniosek do SKiK. SKiK dokonuje naleznego zwrotu po zatwierdzeniu przez Gléwna
Ksiggowa i Dyrektora CEM. SKiK potwierdza na wniosku dokonanie zwrotu i archiwizuje wnio-
sek oraz przekazuje kopie wniosku do SEM w celu jej archiwizacji.

W przypadku, gdy pracownik SEM ustali, iz zwrot oplaty egzaminacyjnej nie jest nalezny (w calo-
sci albo w czesci), zawiadamia o tym pisemnie wnioskodawce.

Za dzien zwrotu oplaty egzaminacyjnej (w catosci albo w cze$ci) uwaza si¢ dzien obcigzenia
rachunku bankowego CEM na podstawie polecenia przelewu.

Prawo do zwrotu oplaty egzaminacyjnej (w catosci albo w nadptaconej czgsci) wygasa po
uptywie 5 lat liczgc od konca roku kalendarzowego, w ktorym dokonano nienaleznej opta-
ty albo jej nadptaconej czesci. Ztozenie wniosku, o ktorym mowa w ust. 2, przerywa bieg
terminu do zwrotu oplaty egzaminacyjnej albo jej nadptaconej czesci.

CEM nie dokonuje zwrotu nadplaconej oplaty egzaminacyjnej, jesli jej warto$¢ bytaby nizsza niz
koszty upomnienia, ustalone na podstawie rozporzadzenia, o ktorym mowa w § 1 ust. 2 pkt 5.

CEM nie dokonuje zwrotu oplaty egzaminacyjnej albo jej nadptaconej czgsci, jesli zwrot nastepo-
walby na rachunek bankowy w banku zagranica, a wnioskodawca nie wyrazi zgody na pokrycie
kosztow takiego zwrotu lub, gdy koszty te przekraczajg kwote zwrotu.

Optata egzaminacyjna (w catosci albo w czesci), ktora zostata wniesiona nienaleznie, nie moze by¢
zaliczona na poczet zgloszenia do egzaminu w innej sesji egzaminacyjnej.

§ 6.

Przepisy § 5. stosuje si¢ odpowiednio do zwrotu albo przeniesienia oplaty egzaminacyjnej, dokonywa-
nych zgodnie z przepisami powotanymi w § 1 ust. 1.

§7.
Wpltywy oplat egzaminacyjnych sg rejestrowane przez SKiK w ewidencji prowadzonej w systemie
informatycznym przy uzyciu programu komputerowego ,,Progman Finanse Premium”.
SKiK dokonuje ewidencji wniesionych optat egzaminacyjnych na koncie 221 ,,Naleznosci z ty-
tutu dochodow budzetowych” ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej w podziale na



zadanie. Ewidencjonowanie nast¢puje na podstawie wyciggéw bankowych wygenerowa-
nych z systemu bankowosci elektronicznej NBP.

Pracownicy SEM zobowigzani sg do przedkladania SKiK zweryfikowanych rejestréw
naleznych optat egzaminacyjnych (prowadzonych w formie elektronicznej) w terminie
do 5 dnia po zakonczeniu miesigca. W oparciu o dane znajdujace si¢ w tych rejestrach
SKiK dokonuje przypisania naleznosci budzetowych z tytutu optat egzaminacyjnych.



Zalgcznik nr 2
Wzér wniosku o zwrot oplaty egzaminacyjnej

imig i nazwisko miejscowos¢, data

................................................................ GRAK SPPEWYE s 5 suven ¢ wovigusss 23505 & vis 5
(wypetnia CEM)

numer tel./adres poczty elektronicznej
Dyrektor
Centrum Egzaminow Medycznych w Lodzi
ul. Rzgowska 281/289
93-338 L.6dz

WNIOSEK
o zwrot oplaty egzaminacyjnej

W zwiazku z nienaleznie uiszczona optata egzaminacyjna za zgloszenie do Lekarskiego Eg-
zaminu Koncowego/ Lekarsko-Dentystycznego Egzaminu Koficowego/Panstwowego Egzami-
nu Specjalizacyjnego/ Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego Farmaceutow/ Panstwowe-
go Egzaminu Specjalizacyjnego Diagnostow Laboratoryjnych/ Panstwowego Egzaminu Spe-
cjalizacyjnego w dziedzinach majgcych zastosowanie w ochronie zdrowia*

W dZIEAZINIE ... e s w
BRI IEEMITIE™ ..\ voniivammoss mmass comine o 201......... r.

wniesiong dnia ............oooiiiiiiiiiiii i W WYSOKOSCL ..ovvviiiiiiiiiiici e,
zwracam si¢ 0 zwrot ww. optaty na rachunek bankowy w banku ................................

nr rachunku:

Jednoczesnie, w przypadku wskazania rachunku w banku poza granicami RP, wyrazam zgode
na pokrycie kosztow zwrotu optaty egzaminacyjnej (jej nadplacanej czesci) i akceptuje potra-
cenie tych kosztow z kwoty podlegajacej zwrotowi.

czytelny podpis Wnioskodawcy

* niepotrzebne skresli¢



Wypetnia Centrum Egzaminow Medycznych

CEM, dziatajgc na podstawie art. 405 i nast. Kodeksu cywilnego, dokonuje zwrotu optaty eg-
Zaminacyjne] W WYSOKOSCI  t.viiiiiiiiiiiiiiiieee et e zt  (slownie
.................................................................................... ), nienaleznie wniesionej
za zgloszenie do Lekarskiego Egzaminu Koncowego/ Lekarsko-Dentystycznego Egzaminu
Koncowego/Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego/ Panstwowego Egzaminu Specjaliza-
cyjnego Farmaceutow/ Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego Diagnostéw Laboratoryj-

nych/ Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego w dziedzinach majacych zastosowanie w

ochronie zdrowia* w dziedzinie ............ccociiiiiii w  sesji/terminie*
......................................... w20l.......r

Koszty zwrotu optaty egzaminacyjnej ..............c.ooun.. zt

Kmots Ao ZWEODI < nes s 50 w55 5 somins 54 bitiai 155 zt

Sprawdzono pod wzglgdem
merytorycznym

(data i podpis osoby sprawdzajgcej)

Zatwierdzam do wyplaty

data i podpis Glownej Ksiggowej Data i podpis Dyrektora
Centrum Egzaminéw Medycznych

Diale QOKOTBILIE PLZBLEWAL o same o smumss s s wwns o5 s savmsn s 5 50 s 55 Ssiois 55 5 a5 3506 535 8056 63 5 38000 65 44 § o 5

data i podpis pracownika SKiK

* niepotrzebne skreslié



