Oswiadczenie o stanie kontroli zarzagdczej
Dyrektora Centrum Egzaminéw Medycznych w todzi”
zarok 2013

(rok, za ktéry skladane jest oswiadczenie)

Dziat I”

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, tj. dziatah podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposob zgodny z
prawem, efektywny, oszczedny i terminowy, a w szczegolnosci dla zapewnienia:

- zgodno$ci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

- skutecznoéci i efektywnosci dziatania,

- wiarygodnosci sprawozdan,

- ochrony zasobow,

- przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

- efektywnosci i skutecznosci przeptywu informaciji,

- zarzadzania ryzykiem,
osSwiadczam, Zze W ARy ALEHYY
kierowanej przeze mnie jednostce sektora finanséw publicznych*
Centrum Egzaminéw Medycznych w Lodzi

(nazwa/nazwy dziatu/dziatéw administracji rzadowej/nazwa jednostki sektora finanséw publicznych*)

A A

Czesé AY
00 0O w wystarczajgcym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Czesé BY
0 w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami, ktére
zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej, zostaly opisane w dziale Il
oswiadczenia.

Czesé C°?
[0 O nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami, ktére
zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej, zostaty opisane w dziale Il
o$wiadczenia.

Czes¢ D
Niniejsze oswiadczenie opiera sie na mojlej ocenie i informacjach dostepnych w czasie sporzgdzania
niniejszego oswiadczenia pochodzacych z: )
0 monitoringu realizacji celéw i zadan,
N samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw kontroli
zarzgdczej dla sektora finanséw publicznychg),
procesu zarzgdzania ryzykiem,
audytu wewnetrznego,
kontroli wewnetrznych,
O kontroli zewnetrznych,
O innych Zrédet iINformacic ...

I A A A |

Jednoczesnie oswiadczam, ze nie sg mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktére mogtyby wplyngé¢ na
tres¢ niniejszego oswiadczenia.

EOdZ, 13.03.2014 1. s
(miejscowosé, data) (podpis ministra/kierownika jednostki)

* Niepotrzebne skreslic.



Dziat II°

1.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzgdczej w roku ubiegtym.

W 2013 roku w Centrum Egzaminéw Medycznych (zwanym dalej ,CEM”) obowigzywaly akty prawne
wewnatrzorganizacyjne opisujgce procedury zwigzane z zamoéwieniami publicznymi, tj. zarzgdzenie
Nr 2/2012 Dyrektora CEM z dnia 27 stycznia 2012 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielenia zamowien publicznych w CEM oraz zarzgdzenie Nr 3/2012 Dyrektora CEM z dnia 2 lutego
2012 r. w sprawie statej komisji do przeprowadzania postepowann o udzielanie zamoéwien
publicznych. Mimo Ze uporzgdkowaly one zasady sktadania zmoéwien publicznych w CEM oraz
ujednolicity stosowane w tym zakresie dokumenty, niektére z przyjetych w nich rozwigzan zostaty
zakwestionowane przez audytora wewnetrznego. Wskazat on na potrzebe zunifikowania zasad
postepowania w przypadku zamoéwient o warto$ci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych wartosci
progowej okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z p6zn. zm.).

Audytor wewnetrzny zwrécit uwage takze na potrzebe uaktualnienia obowigzujgcych w CEM
przepiséw wewnatrzorganizacyjnych, dotyczgcych ochrony bezpieczenstwa danych osobowych,
zamijeszczonych w dokumentach znajdujgcych sie w CEM oraz w jego systemach informatycznych.
Podczas przeprowadzonej kontroli w Sekcji Egzaminéw Medycznych ujawnit réwniez, iz
dotychczasowe regulacje dotyczgce dokumentacji egzaminacyjnej nie sg sformufowane prawidfowo.
W szczegdlnos$ci uchybienie dotyczyto okre$lenia nazwy protokotu sporzgdzonego przez Paristwowg
Komisje Egzaminacyjng, dokumentujgcego rozstrzygniecie o dopuszczeniu oséb do egzaminu.

Nadal bolgczkg CEM jest brak rozwigzan prawnych, umozliwiajgcych Dyrektorowi CEM sprawowanie
nadzoru nad dziataniami Panstwowej Komisji Egzaminacyjnej (w warstwie formalno-decyzyjnej). Ich
wprowadzenie wymaga jednak odpowiednich posunie¢ legislacyjnych, wykraczajgcych poza
kompetencje Dyrektora CEM. W tym kontekscie pozgdane bytoby tez ogdine ujednolicenie regut
przeprowadzania wszystkich egzamindw (dla poszczegdinych grup pracownikow medycznych).
Celowi temu mogtoby stuzy¢ uchwalenie ustawy o Panstwowych Egzaminach Medycznych i Centrum
Egzaminéw Medycznych.

Nalezy opisal przyczyny ztozenia zastrzezen w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej, np. istotng
stabos¢ kontroli zarzadczej, istotng nieprawidtowos¢ w funkcjonowaniu jednostki sektora finanséw
publicznych albo dziatu administracji rzgdowej, istotny cel lub zadanie, ktére nie zostaty zrealizowane,
niewystarczajgcy monitoring kontroli zarzadczej, wraz z podaniem, jezeli to mozliwe, elementu, ktérego
zastrzezenia dotyczg, w szczegolnosci: zgodnosci dziatalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobodw,
przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu
informacji lub zarzadzania ryzykiem.

2.

Planowane dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej.

W zwigzku ze zmiang przepisow powszechnych dotyczgcych organizacji i przeprowadzania
Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego Diagnostéw Laboratoryjnych — zwanego dalej ,,PESDL”
(dokonang rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 20 grudnia 2013 r. zmieniajgcym
rozporzgdzenie w sprawie specjalizacji i uzyskiwania tytutu specjalisty przez diagnostéow
laboratoryjnych, Dz. U. poz. 20), konieczna bedzie modyfikacja aktow wewngtrzorganizacyjnych
dotyczacych tych egzaminéw. W szczegdlnosci Dyrektor CEM przygotuje nowy regulamin
Przeprowadzania PESDL oraz dokona nowelizacji zarzgdzenia w sprawie wydawania przez CEM
dyplomoéw potwierdzajgcych uzyskanie tytutu specjalisty w dziedzinach medycyny oraz w dziedzinach
majgcych zastosowanie w ochronie zdrowia, a takze odpisow i duplikatow takich dyploméw. Na
potrzeby tego ostatniego aktu zostanie opracowany wzér dyplomu potwierdzajgcego uzyskanie
specjalisty przez diagnoste laboratoryjnego.

Wspomniane dziatania prawotworcze planuje sie przeprowadzi¢ w pierwszym pétroczu 2014 r.

Rewizji podlega¢ bedg takze regulacje dotyczgce Archiwum Zaktadowego, a w szczegdlnosci
Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt. Modyfikacie w tym obszarze bedg stuzyty z jednej strony
dostosowaniu tych aktéw do nowych rozwigzan wynikajgcych z przepiséw powszechnych, z drugiej
zas$ uproszczeniu wykazu kategorii archiwalnych poszczegélnych rodzajow akt (zgodnie z sugestiami
Archiwum Panstwowego, pod nadzorem ktérego znajduje sie CEM). Dziatania w tym zakresie
zostang przeprowadzone w |. kwartale 2014 r.



Ponadto na biezgco Dyrektor CEM bedzie dokonywat zmiany przepisow i przyjetych procedur w
zwigzku z zaleceniami pokontrolnymi, przedstawianymi przez audytora wewnetrznego.

Nalezy opisa¢ kluczowe dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli
zarzadczej w odniesieniu do ztozonych zastrzezen, wraz z podaniem terminu ich realizacji.

Dziat III*?

Dziatania, ktore zostaty podjete w ubiegtym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadcze;j.

1.

Dziatania, ktore zostaty zaplanowane na rok, ktérego dotyczy oswiadczenie:

Wykonujgc plan na 2013 r. Dyrektor CEM wydat zarzgdzenie nr 9/2013 z dnia 10 czerwca 2013 r.
w sprawie wprowadzenia polityki bezpieczenstwa i zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym
do przetwarzania danych osobowych w CEM, ktére zastgpito zarzgdzenie Dyrektora CEM Nr 7/2004
z dnia 27 grudnia 2004 r. w sprawie polityki bezpieczenstwa i zarzgdzania systemem
informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych w CEM. Nowy akt zostat
dostosowany do aktualnie obowigzujgcych przepiséw powszechnych. Ponadto uwzgledniono w nim
sugestie zgtoszone przez audytora zewnetrznego, dotyczgce obostrzenia procedur zwigzanych z
bezpieczenstwem danych osobowych, przetwarzanych w CEM. Wszyscy pracownicy CEM zostali tez
przeszkoleni w tym zakresie, co zostato potwierdzone stosownymi certyfikatami.

W ramach realizacji planu na 2013 r. w CEM zostat wprowadzony akt prawny nowelizujgcy
przepisy, ktére okreslajg zasady postepowania z zamoéwieniami publicznymi. Nastgpito to w wyniku
zarzgdzenia Nr 16/2013 Dyrektora CEM z dnia 31.12.2013 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych w CEM. Nowy akt uwzglednia zalecenia sformutowane przez
audytora wewnetrznego. W szczegolno$ci dokonano ujednolicenia procedury i wzoréow dokumentow
stosowanych przy postepowaniu o zamdéwienia publiczne na dostawy, ustugi i roboty budowlane,
ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych wartosci progowej, okreslonej w art.
4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r.
poz. 907, z p6zn. zm.). Nowe unormowanie obowigzuje od dnia 1 stycznia 2014 r.

Podjete dziatania prawodawcze oraz faktyczne wptynety na ujednolicenie procedur w CEM,
zwigkszenie stopnia nadzoru, a tym samym na petniejszg realizacje celéw kontroli zarzgdczej.

Nalezy opisa¢ najistotniejsze dziatania, jakie zostaty podjete w roku, ktérego dotyczy niniejsze
oswiadczenie w odniesieniu do planowanych dziatan wskazanych w dziale Il oswiadczenia za rok
poprzedzajacy rok, ktérego dotyczy niniejsze oswiadczenie. W oswiadczeniu za rok 2010 nie wypetnia sie
tego punktu.

2.

Pozostate dziatania:

W 2013 r. po raz pierwszy zostaty przeprowadzone Lekarski Egzamin Koricowy oraz Lekarsko-
Dentystyczny Egzamin Koricowy. Egzaminy te sg organizowane i przeprowadzane m.in. w oparciu o
Regulamin Porzadkowy Lekarskiego Egzaminu Korncowego i Lekarsko-Dentystycznego Egzaminu
Koricowego, ujety w zarzgdzeniu Nr 18/2012 Dyrektora CEM z dnia 31 pazdziernika 2012 r.
(zatwierdzonym przez Ministra Zdrowia). Po do$wiadczeniach uzyskanych podczas przeprowadzania
ww. egzaminéw w lutym 2013 r., Dyrektor CEM postanowit nieco zmodyfikowac tres$¢ tego aktu,
uwzgledniajgc postulaty cztonkéw komisji egzaminacyjnej oraz 0séb zdajgcych. Nowe unormowania
uelastycznity mozliwoS¢ m.in. spozywania napojow. Nowelizacja regulaminu nastgpita w drodze
zarzgdzenia nr 7/2013 Dyrektora CEM z dnia 3 kwietnia 2013 r.

W roku sprawozdawczym do CEM zwracata sie coraz wieksza grupa petentéw wystepujgcych o
wydanie zaswiadczen oraz sporzgdzenie kopii dokumentow, znajdujgcych sie w CEM. Dyrektor CEM
uznat wiec, iz istnieje potrzeba uporzgdkowania procedur w tym zakresie oraz ustalenie opfat, jakie
mogg byc¢ pobierane za wykonanie kopii. Celowi temu stuzyto zarzgdzenie Nr 10/2013 Dyrektora
CEM z dnia 12 czerwca 2013 r. w sprawie pobierania optat za sporzgdzanie kopii i odpiséw
dokumentéw oraz ich uwierzytelniania. Akt ten okre$lit kwoty optat za sporzgdzenie kopii, zasady ich
uiszczania oraz zasady postepowania wewnetrznego w tych sprawach.

Wykonujgc postanowienia przepiséw powszechnych tj. rozporzgdzenia Rady Ministréw dnia 21
maja 2010 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku
ruchomego, w ktéry wyposazone sg jednostki (Dz. U. Nr 114 poz. 761), Dyrektor CEM powotat
Komisje do oceny przydatno$ci sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego do dalszego



uzytkowania albo zakwalifikowania tych sktadnikéw do kategorii majgtku zuzytego lub zbednego. W
wyniku prac tej Komisji w CEM wyodrebniono zbedne sktadniki majgtku, ktére zostaty odpowiednio
zagospodarowane.

Ponadto w CEM w drodze zarzgdzenia nr 12/2013 Dyrektora CEM z dnia 23 grudnia 2013 r. w
sprawie powofania Komisji do spraw oceny dokumentacji przeterminowanej, zostata utworzona
Komisja, ktéra dokonata oceny dokumentacji archiwalnej i wyodrebnita z niej te cze$¢ dokumentacji,
ktéra jest przeterminowana. Zostanie ona nastepnie zniszczona z poszanowaniem zasad ochrony
danych osobowych.

Dyrektor CEM wdrazat sukcesywnie zalecenia pokontrolne przedstawione przez audytora
wewnetrznego, dotyczgce w szczegdlnosci wzmozenia nadzoru nad sporzgdzaniem dokumentacji
egzaminacyjnej. W tym celu m.in. dokonat nowelizacji zarzgdzenia Nr 21/2012 Dyrektora CEM z dnia
28 grudnia 2012 r. w sprawie komisji egzaminacyjnych (co nastgpito w drodze zarzgdzenia Nr
15/2013 Dyrektora CEM z dnia 31 grudnia 2013 r.). W zatgczniku nr 7 do tego zarzgdzenia nastgpita
zmiana nagfowka protokotu dotyczgcego dopuszczania 0so6b zainteresowanych do egzamindéw
specjalizacyjnych. Modyfikacja ta uadekwatnita tytut protokotu do jego tresci.

W obszarze finansowo-ksiegowym w CEM stosowane sg odpowiednie procedury kontrolne,
stuzgce weryfikacji poprawnos$ci dokumentowania i rejestracji wszystkich operacji finansowych i
gospodarczych. W okresie sprawozdawczym w tej sferze nie ujawniono zadnych nieprawidfowosci.
Przyjety system pozwala na przejrzyste i rzetelne dokumentowanie zdarzen gospodarczych, a tym
samym zapewnia mozliwo$¢ realizacji celéw kontroli zarzadczej.

Wszystkie wskazane dziatania prawotwércze oraz faktyczne przyczynity sie do zwiekszenia
efektywno$ci postepowan przeprowadzanych w CEM, ich ujednolicenia oraz transparentno$ci. Byty
zatem ukierunkowane na realizacje celéw kontroli zarzgdczej.

Nalezy opisa¢ najistotniejsze dziatania, niezaplanowane w os$wiadczeniu za rok poprzedzajacy rok,
ktérego dotyczy niniejsze oswiadczenie, jezeli takie dziatania zostaty podijete.

gbjaénienia:

Nalezy poda¢ nazwe ministra, ustalong przez Prezesa Rady Ministréw na podstawie art. 33 ust. 1
ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199 i Nr 80, poz.
717,z 2004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104,
Z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505, z 2009
r. Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz. 1241 i Nr 161, poz. 1277 oraz z 2010 r. Nr 57, poz.
354), a w przypadku gdy oswiadczenie sporzadzane jest przez kierownika jednostki, nazwe petnionej
przez niego funkcji.

W dziale |, w zaleznosci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzgdczej, wypetnia sie tylko jedng czesé
z czesci A albo B, albo C przez zaznaczenie znakiem "X" odpowiedniego wiersza. Pozostate dwie
czesci wykresla sie. Czes¢ D wypetnia sie niezaleznie od wynikéw oceny stanu kontroli zarzgdczej.
Minister kierujgcy wiecej niz jednym dziatem administracji rzgdowej sktada jedno o$wiadczenie o
stanie kontroli zarzgdczej w zakresie wszystkich kierowanych przez niego dziatdw, obejmujgce
réwniez urzad obstugujgcy ministra. Oswiadczenie nie obejmuje jednostek, ktére nie sg jednostkami
sektora finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz.
835, Nr 152, poz. 1020 i Nr 238, poz. 1578).

Czes¢ A wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzgdcza w wystarczajgcym stopniu zapewnita
tacznie wszystkie nastepujgce elementy: zgodnos$é dziatalnosci z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi, skutecznos$¢ i efektywnos¢ dziatania, wiarygodnos$¢ sprawozdan,
ochrone zasobow, przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania, efektywnos¢ i
skutecznos¢ przeptywu informaciji oraz zarzgdzanie ryzykiem.

Czesc¢ B wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzgdcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu
jednego lub wiecej z wymienionych elementéw: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywno$ci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan,
ochrony zasobow, przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i
skuteczno$ci przeptywu informaciji lub zarzgdzania ryzykiem, z zastrzezeniem przypisu 6.

Czes¢ C wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu
zadnego z wymienionych elementéw: zgodnos$ci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobdw,
przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu



informacji oraz zarzadzania ryzykiem.

Znakiem "X" zaznaczy¢ odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punktu "innych Zzrodet
informacji" nalezy je wymienic.

Standardy kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych ogtoszone przez Ministra Finanséw
na podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Dziat Il sporzgdzany jest w przypadku, gdy w dziale | niniejszego o$wiadczenia zaznaczono czes$¢ B
albo C.

Dziat Il sporzadza sie w przypadku, gdy w dziale | oswiadczenia za rok poprzedzajgcy rok, ktérego
dotyczy niniejsze oswiadczenie, byta zaznaczona czes$¢ B albo C lub gdy w roku, ktérego dotyczy
niniejsze o$wiadczenie, byty podejmowane inne niezaplanowane dziatania majgce na celu poprawe
funkcjonowania kontroli zarzadcze;.



