CEM.ZP.261.65/16

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie Zarzadzenia nr 7/2015 z dnia 01.07.2015 r. Dyrektora Centrum Egzaminow Medycznych w
Lodzi w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Centrum Egzamindéw
Medycznych w Lodzi oraz art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst
jedn. Dz. U. 2015 r. poz. 2164 z pézn zm.) i art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 2013 r. poz. 885) zwracam si¢ z prosbg o przedstawienie oferty na ustuge sprzatania w
siedzibie Centrum Egzaminéw Medycznych.

Zamawiajacy

Centrum Egzaminéw Medycznych w Lodzi

ul. Rzgowska 281/289

93-338 Lodz

Tel. (42) 272 20 30

Fax. (42) 272 20 31

NIP 729-24-78-202

Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zaméwienia niniejszego postgpowania jest Swiadczenie ushugi sprzatania w siedzibie
Zamawiajacego na terenie Instytutu Centrum Zdrowia Matki Polki przez 5 dni w tygodniu w godz.
15-17. Pomieszczenia biurowe beda sprzatane codziennie pod nadzorem pracownikoéw
Zamawiajacego do godz. 16, a do godz. 17 beda sprzatane sale egzaminacyjne oraz ciagi
komunikacyjne, pomieszczenia sanitarne i socjalne. Natomiast pomieszczenia specjalnego
przeznaczenia bedg sprzagtane tylko 1 raz w tygodniu, tj. w pigtek do godz. 16, pod nadzorem
pracownika Zamawiajacego. Szczegdlowy zakres i warunki realizacji przedmiotu zamoéwienia zostat
przedstawiony w Zataczniku Nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Przed zlozeniem oferty Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ obejrzenia swojej siedziby do dnia
22.12.2016 r. po wczesniejszym uzgodnieniu terminu i godziny wizyty z przedstawicielem
Zamawiajacego, wskazanym w ust. X pkt. 2.

Warunki udzialu w post¢powaniu

1. O zamdwienie mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci
w zakresie odpowiadajacym profilowi zamdwienia, zgodnie z wymogami ustawowymi.
Zamawiajacy nie precyzuje opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku,

2) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonywania zamowienia. Zamawiajacy nie precyzuje opisu sposobu
dokonywania oceny spetnienia tego warunku.

3) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoOwienia.
Zamawiajacy nie precyzuje opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku.

2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamowienia lub zdolnos$ciach finansowych innych podmiotow niezaleznie od charakteru
prawnego taczacego go z nim stosunkow.

3. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku wykonawcy
ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzieleniu zaméwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Pelnomocnictwo w formie pisemnej (oryginat
lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza) nalezy dotaczy¢ do oferty.

4. W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, warunki okreslone
w pkt. 1 musi spetnia¢ co najmniej jeden Wykonawca.

5. Zamawiajacy =~ dokona  oceny  spelniania  przez =~ Wykonawce  warunkow  udzialu
w postgpowaniu na podstawie o$wiadczen i dokumentow ztozonych przez Wykonawce wraz
z oferta, wymienionych i opisanych w ust. IV Zapytania Ofertowego, metoda warunku granicznego
spetnia/nie spetnia.

6. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawcow, ktorzy nie wykaza spelnienia warunkow
udziatu w postepowaniu.

Wykaz oSwiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu

potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu oraz wykazania braku

podstaw do wykluczenia z post¢powania



VI.

VII.

1. W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w  postgpowaniu, okre$lonych
w ust. Il oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy musza ztozy¢ wraz z oferta
nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu w zakresie okreslonym w ust. 11
zawarte w zataczniku Nr 2 do Zapytania Ofertowego;

2) aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

3. Jezeli Wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamdwienia innych podmiotéw, zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym
celu pisemne zobowigzanie takich podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobéw na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia.

4. Zamawiajacy  dokona  oceny  spelnienia  przez =~ Wykonawce  warunkow  udzialu
w postgpowaniu na zasadzie wykazal/nie wykazal, na podstawie ztozonych dokumentéw
i o§wiadczen przez Wykonawce wraz z oferta.

Rodzaje i opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

1. Przy wyborze ofert Zamawiajacego bedzie kierowat si¢ nastepujacym kryteriami — cena 100%.

2. Zanajkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta niepodlegajaca odrzuceniu z najnizsza ceng.

3. Cena  podana w  ofercie  powinna  obejmowa¢  wszystkie  koszty = zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie kazdego wyniku do dwdch miejsc po przecinku.

5. Wykonawca sktadajac oferte dodatkowa nie moze zaoferowal ceny wyzszej niz zaoferowana we
weczesniej ztozonych ofertach.

Opis sposobu przygotowania oferty

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy nie zezwala na skladanie ofert wariantowych i wymaga ztozenia oferty zgodnej
z przedmiotem zamowienia.

4. Oferte sktada si¢ na formularzy ofertowym stanowigcym Zatacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego.

5. Oferta wraz ze stanowigcym jej integralng czes¢ zatgcznikami powinna by¢ sporzadzona przez
Wykonawce $cisle wedlug postanowien niniejszego zapytania.

6. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania, r¢cznie dtugopisem
lub niezmywalnym atramentem.

7. Wszelkie zmiany 1 poprawki powinny by¢ parafowane przez osobg/osoby podpisujace oferte
i opatrzone datami ich dokonania.

8. Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty.
Zmiany powinny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pisSmie przed uptywem terminu sktadania ofert.
Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian powinno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie: ZMIANA OFERTY.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Cena oferty i warunki platnosci:

1. Cen¢ ofertowa stanowi wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamowienia,
okreslonego w ust. I1.

2. Wykonawca okre$la jednoznacznie cen¢ oferty poprzez wskazanie w formularzy ofertowym:

a) ceny netto;
b) prawidlowej stawki podatku VAT;
C) tacznej ceny brutto oferty.

3. Wykonawca oblicza cen¢ ofertowa z uwzglednieniem:

a) wymagan okreslonych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym i jego zatacznikach;
b) wszelkich kosztow zwigzanych z realizacja przedmiotu zaméwienia.

4. Okreslajac cene oferty, Wykonawca ponosi ryzyko zwigzane z niewlasciwym oszacowaniem
wszelkich kosztow zwigzanych z realizacjg przedmiotu zaméwienia. Niedoszacowanie powyzszych
kosztow, w szczegolnosci ze wzgledu na pominigeie lub niewtasciwe rozpoznanie zakresu przedmiotu
zamoOwienia, nie moze stanowic¢ podstawy zmiany wynagrodzenia Wykonawcy.

5. Stawke podatku VAT nalezy okre§li¢ zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towarow i ustug (tekst jedn. Dz. U. 2011 Nr 177, poz. 1054, z p6zn. zm.).

6. Cena podana przez Wykonawce w ofercie bedzie stata, tzn. nie ulegnie zmianie przez okres zwigzania
ofertg oraz w okresie realizacji zamdwienia.

N



VIII.

7.

9.

10.

Rozliczenie pomigdzy Stronami za wykonanie przedmiotu zamowienia bedzie prowadzone wylacznie
w walucie krajowej (PLN) i nastgpi na podstawie prawidlowo wystawionej faktury, po opracowaniu i
dokonaniu odbioru przedmiotu zamoéwienia.

. Platnos$¢ za wykonanie zamowienia begdzie realizowana w terminie 14 dni od daty przekazania

przedmiotu zamdwienia potwierdzonej podpisaniem bez zastrzezen kopii prawidtowo wystawionej
faktury.

Koszty obstugi bankowej powstate w banku Zamawiajacego pokrywa Zamawiajacy, koszty obstugi
bankowej powstate poza bankiem Zamawiajacego pokrywa Wykonawca.

Wykonawca nie moze przenosi¢ na osoby trzecie wierzytelnosci z tytutu zobowigzan ptatniczych
Zamawiajacego bez ich uprzedniej zgody wyrazonej na pismie.

Sposdb, miejsce i termin skladania oferty:

1.
2.

o &

Oferte nalezy zapakowac w nieprzezroczysta kopertg.

Koperta powinna by¢ oznaczona nazwa (firma) i adresem Wykonawcy (tak, aby oferte ztozona po
terminie mozna byto zwroci¢ bez jej otwierania), zaadresowana do Zamawiajacego oraz oznakowana
nastgpujaco ,,Oferta na ustuge sprzatania w siedzibie Centrum Egzaminéw Medycznych”.

Ofert¢  nalezy  przestac za  posrednictwem  operatora  pocztowego lub  sktadac
w siedzibie Zamawiajacego, ul. Rzgowska 281/289, 93-338 L6dz do dnia 27.12.2016 r. do godz.
15:00 o waznosci oferty decyduje data wptyniecia dokumentéw do Zamawiajacego.

Oferty zlozone po terminie Zamawiajacy zwroci bez otwierania.

Zamawiajacy otworzy koperty, dokona analizy, a nastgpnie odrzuci oferty, ktoére wptynety po
terminie, nie zawierajace wszystkich danych okreslonych w zamowieniu lub gdy zaproponowany
przez Wykonawce termin realizacji przedmiotu niniejszego zamowienia jest inny niz wskazany
w zapytaniu.

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert.

. Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwlocznie powiadomi o tym fakcie

Wykonawcow w formie pisemne;.

Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza
0 terminie i miejscu podpisania umowy.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzania
ich ponownego badania i ocen.

Termin zwiazania oferta cenowa:
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni liczonych od daty uptywu terminu sktadania ofert.
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ z Zamawiajacym

1.

W sprawach zwigzanych z zapytaniem ofertowym dopuszcza si¢ porozumiewanie si¢ droga: pisemna,
telefoniczng lub faksem — nr (42) 272 20 31. W przypadku korzystania z innych niz pisemna forma
porozumienia, Strony mogg zada¢ potwierdzenia otrzymania informacji badz dokumentu.

Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
przedmiotu zamowienia jest Pani Natalia Fila, tel. 42 272 20 48, email: zamowienia@cem.edu.pl.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie postepowania bez
podania przyczyny oraz bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow prawnych.

. Zalaczniki:

— Zatacznik Nr 1 — Zakres przedmiotu zamowienia
— Zaltacznik Nr 2 - Formularz ofertowo-cenowy

— Zatacznik Nr 3 — Oswiadczenie

— Zatacznik Nr 4 — Wzor umowy

Dyrektor Centrum Egzaminéw Medycznych
/-/ Mariusz Klencki
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