ZARZADZENIE NR 8/2016
Dyrektor Centrum Egzaminow Medycznych w Y.odzi

z dnia 21 grudnia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji udostepniania ksigzeczek zadan

testowych, klucza poprawnych odpowiedzi i komputerowych kart
odpowiedzi oraz wzoru protokotu takiego udostepnienia

Na podstawie art. 30w ust. 6 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o diagnostyce laboratoryjnej (tekst jedn.
Dz. U. z 2014 r. poz. 1384, z p6zn. zm.), art. 107x ust. 6 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. Prawo
farmaceutyczne (tekst jedn. Dz. U. z 2008 r. Nr 45, poz. 271, z pdzn. zm.), art. 55 ust. 6 ustawy z
dnia 25 wrze$nia 2015 r. o zawodzie fizjoterapeuty (Dz. U. poz. 1994) oraz w zw. z art. 14a ust. 10a
oraz art. 16r ust. 11b ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty (tekst
jedn. Dz. U. z 2015 r. poz. 464, z p6zn. zm.) oraz na podstawie § 3 ust. 1 Statutu Centrum Egzami-
noéw Medycznych stanowigcego zalacznik nr 1 do zarzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 22 czerwca
2010 r. w sprawie Centrum Egzaminow Medycznych (Dz. Urz. Min. Zdrow. Nr 9, poz. 55) oraz § 2
ust. 5. regulaminu organizacyjnego Centrum Egzaminow Medycznych, stanowigcego zatacznik nr 2
do powotanego zarzadzenia, zarzgdzam, co nastepuje:

N —

§1.

Udostepnienie ksigzeczki zadan testowych, klucza poprawnych odpowiedzi oraz komputerowe;j
karty odpowiedzi, wykorzystywanych podczas egzaminéw medycznych organizowanych przez
Centrum Egzaminow Medycznych (zwanego dalej ,,CEM”) nastgpuje na pisemny wniosek
osoby zainteresowanej, zwanej dalej ,,Wnioskodawca”, ktorym moze by¢ wylacznie osoba
przystepujaca do egzaminu organizowanego przez CEM.

Ksigzeczki zadan testowych sg udostgpniane wytacznie osobom, ktére korzystaty z nich w cza-
sie egzaminu.

Termin udostepnienia ksigzeczki zadan testowych nie moze by¢ wyznaczony w dniu, w ktorym
w siedzibie CEM przeprowadzany jest egzamin medyczny, organizowany przez CEM.

§2.

. Po wptlynigciu do CEM pisemnego wniosku o udost¢pnienie dokumentéw, o ktorych mowa

w § 1, wniosek sygnowany jest datag wptywu i liczba dziennika oraz przekazywany Dyrektorowi
CEM albo jego Zastepcy.
Dyrektor CEM albo jego Zastepca decyduje o udostepnieniu dokumentéw, o ktérych mowa
w § 1, wskazujac sposob udostgpnienia oraz pracownika, upowaznionego do przeprowadzenia
procedury udostepniania.

. Rozpatrzenie wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, powinno nastapi¢ w terminie 14 dni o daty

jego wplywu.

§ 3.

. Ksigzeczka zadan testowych moze by¢ udostepniona jedynie do wgladu w siedzibie CEM.
. Komputerowa karta odpowiedzi oraz klucz poprawnych odpowiedzi moga by¢ — zgodnie ze

zlozonym wnioskiem — udostepnione do wgladu w siedzibie CEM lub przekazane w formie
kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem na adres Wnioskodawcy albo bezposrednio



do jego rak w siedzibie CEM. Sporzadzenie kserokopii podlega optacie okreslonej w odrgbnych
przepisach. Wydanie kserokopii moze nastapi¢ po potwierdzeniu wniesienia opflaty.

§ 4.

1. W przypadku wniosku o udostepnienie dokumentow, o ktorych mowa w § 1, w siedzibie CEM,
pracownik CEM kontaktuje si¢ z Wnioskodawcg w celu ustalenia terminu przybycia do siedziby
CEM.

2. W przypadku wniosku o przekazanie klucza poprawnych odpowiedzi lub komputerowej karty
odpowiedzi na adres Wnioskodawcy, upowazniony pracownik CEM sporzadza kserokopi¢ tych
dokumentow, potwierdza ja za zgodno$¢ oryginalem, sygnujac pieczecia, swoim podpisem i da-
ta oraz przekazuje za pomocg przesytki pocztowej na adres Wnioskodawcy badz wydaje ksero-
kopie¢ do jego rak w siedzibie CEM.

3. W przypadku przekazania materiatoéw, o ktérych mowa w ust. 2, przesytka pocztowa na adres
Whioskodawcy, pozostawia si¢ w aktach sprawy kopi¢ pisma kierowanego do Wnioskodawcy,
do ktérego materiaty te zostaty dotagczone. W przypadku, gdy kserokopia materialéw zostata
wydana Wnioskodawcy do jego rak w siedzibie CEM, pracownik CEM sporzadza adnotacj¢ o
tej czynnosci, zamieszczang w protokole, o ktorym mowa w § 6 ust. 1.

§5.

1. Po przybyciu Wnioskodawcy do siedziby CEM, upowazniony pracownik CEM pobiera odpo-
wiednig ksigzeczke zadan testowych i przekazuje ja Wnioskodawcy.

2. Udostepnienie ksigzeczki zadan testowych oraz zapoznanie si¢ z jej trescig moze nastapi¢ wy-
tacznie w obecnosci upowaznionego pracownika CEM w warunkach uniemozliwiajacych wy-
niesienie ksigzeczki oraz jej reprodukowanie, kopiowanie jakakolwiek technika lub przepisy-
wanie.

3. Pracownik CEM poucza Wnioskodawce o zakazie wynoszenia, reprodukowania, kopiowania 1
przepisywania ksigzeczki zadan testowych oraz informuje o mozliwo$ci monitorowania prze-
biegu udost¢pniania za pomocg urzadzen rejestrujgcych obraz i dzwiek.

4. W przypadku naruszenia zakazu, o ktorym mowa w ust. 3, udostepnianie ksigzeczki zadan te-
stowych zostaje przerwane.

5. Udostepnienie ksigzeczki zadan testowych moze trwa¢ maksymalnie 3 godziny i by¢ dokonane
w godzinach funkcjonowania CEM.

§ 6.

1. Po zakonczeniu udostepnienia ksigzeczki zadan testowych pracownik CEM sporzadza protokot,
wedlug wzoru stanowigcego zatacznik do zarzadzenia.

2. Protokot, o ktorym mowa w ust. 1, jest odczytywany Wnioskodawcy, a nastepnie podpisywany
przez Wnioskodawce oraz pracownika CEM, ktory go sporzadzit.

3. W razie odmowy ztozenia podpisu przez Wnioskodawce, czyni si¢ o tym fakcie odpowiednig
wzmianke w protokole, zawierajaca uzasadnienie odmowy.

§7.

Po zakonczeniu udost¢pniania dokumentéw, o ktérych mowa w § 1, upowazniony pracownik CEM
przekazuje je do miejsca, w ktorych sg przechowywane.

§ 8.

Tres¢ zarzadzenia podaje si¢ do wiadomosci na stronie internetowej CEM.



§9.

1. Traci moc zarzadzenie Nr 14/2011 Dyrektora Centrum Egzaminéw Medycznych w Lodzi z dnia
I lipca 2011 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji udostepniania ksigzeczek zadan testowych,
klucza poprawnych odpowiedzi i komputerowych kart odpowiedzi oraz wzoru protokotu takiego
udostgpnienia.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Centrum Egzaminéw Medycznych

Lodz, dn. oo



Zalgcznik do zarzgdzenia Nr 8/2016
Dyrektora Centrum Egzaminow Medycznych w Lodzi
zdnia 21.12.2016 r.

Wzor protokotu 7 udostgpnienia do wglgdu ksigzeczki zadan testowych/klucza poprawnych
odpowiedzi/komputerowej karty odpowiedzi

i 2 E Centrum Egzaminéw Medycznych

ul. Rzgowska 281/289, 93-338 todz
tel. 42 272-20-30, 272-20-44;faks 272-20-31

Lodz, 201.....-....... e

Protokot z udostepnienia do wgladu ksiazeczki zadan testowych/klucza poprawnych
odpowiedzi/’komputerowej karty odpowiedzi*

Wdniu ......ooovennnnn. ,0g0dz. ...oiiininl. , w siedzibie CEM w obecnosci upowaznionego pracownika
CEM, zostata udostepniona:
1. ksigzeczka zadan testowych,
2. komputerowa karta odpowiedzi Pani/Pana™ ..............cooiiiiiiiii ,
3. klucz poprawnych odpowiedzi*,

wykorzystane podczas:
— Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego w dziedzinie ............cocoeiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiaiannan..

w sesji wiosennej/jesiennej* 20...... 1.,
— Lekarskiego Egzaminu Panstwowego W terminie ............oeoveeriiniiiiiiienrenneeeeinennannnns 20......1.,
— Lekarskiego Egzaminu Koncowego W termini€ ............c.ooevviiuiiiiiiienrenreneeanannannnns 20. .....1.
— Lekarsko—Dentystycznego Egzaminu Panstwowego w terminie ...................oevennnnn. 20......1.,
— Lekarsko—Dentystycznego Egzaminu Koncowego w terminie ...................oeevennnnn. 20......1.
— Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego Diagnostow Laboratoryjnych w sesji  wiosen-
nej/jesiennej* 20...... 1.,
— Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego Farmaceutow w sesji wiosennej/jesiennej* 20...... r.,
— Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego Fizjoterapeutow w sesji wiosennej/jesiennej* 20...... 1.
— Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego w dziedzinach majacych zastosowanie w ochronie zdro-
wia w sesji wiosennej/jesiennej* 20...... r.*
Udostgpnienie nastgpito na wniosek, otrzymany w dniu ...............ccoeeeiininnnenn. (Idz. .o )
Pani/Panu...........oooiiiiiiiiii e , posiadajacej/emu nr PESEL .........................

Pracownik CEM poinformowal Wnioskodawce o zakazie wynoszenia, reprodukowania, kopiowania i prze-
pisywania ksigzeczki zadan testowych oraz o konsekwencjach naruszenia ww. zakazu w postaci przerwania
udostepniania ksigzeczki, a takze o mozliwo$ci monitorowania przebiegu udostepnienia ww materialow za
pomocg urzadzen rejestrujgcych obraz i dzwigk.

Udostepnianie zakonczono o godz. .....................

Uwagi pracownika CEM:



Oswiadczenia Wnioskodawcy:

Protokét odczytano Wnioskodawcy.
OmOWienie SKIESIEN 1 POPIAWEK: .......cccviiiieiieiieie ettt re sttt ee e seaessbessbeesbeesseenseenseesseesseenses

czytelny podpis Wnioskodawcy czytelny podpis upowaznionego pracownika CEM

* niepotrzebne skresli¢



