ZARZADZENIE NR 10/2019
Dyrektora Centrum Egzaminéw Medycznych
z dnia 25 kwietnia 2019 r.
w sprawie zasad ewidencjonowania, poboru i zwrotu oplat
egzaminacyjnych

na podstawie § 3 ust. 1 Statutu Centrum Egzaminéw Medycznych stanowigcego zatacznik nr 1 do
zarzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 22 czerwca 2010 r. w sprawie Centrum Egzaminéw
Medycznych (Dz. Urz. Min. Zdrow. Nr 9, poz. 55, z pézn. zm.) oraz § 2 ust. 5. regulaminu

organizacyjnego Centrum Egzaminéw Medycznych, stanowiacego zalacznik nr 2 do powolanego
zarzadzenia, zarzadzam co nastepuje:

§1.

Dyrektor Centrum Egzaminéw Medycznych (zwanego dalej ,,CEM”) dokonuje poboru oplat
egzaminacyjnych za zgloszenie do egzamindéw specjalizacyjnych oraz Lekarskiego Egzaminu
Koncowego i Lekarsko-Dentystycznego Egzaminu Koncowego, w przypadkach okreslonych w
odrebnych przepisach.

Szczegotowe zasady ewidencjonowania, poboru i zwrotu oplat egzaminacyjnych sa okreslone
w instrukeji, stanowigcej zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

Wprowadza si¢ wzdér wniosku o zwrot oplaty egzaminacyjnej, stanowigcy zalacznik nr 2 do
zarzadzenia, stosowany w przypadku optaty wniesionej nienaleznie. Wzdér wniosku zamieszcza
si¢ na stronie internetowej CEM.

Wprowadza si¢ wzér polecenia zwrotu nienaleznie wniesionej oplaty egzaminacyjnej lub jej
nadplaconej czg¢sci, stanowigcy zalgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 2.

Uchyla si¢ zarzadzenie Nr 7/2017 Dyrektora Centrum Egzaminéw Medycznych z dnia 18 kwietnia
2017 r. w sprawie zasad ewidencjonowania, poboru i zwrotu oplat egzaminacyjnych.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. DYREKTOR
Centrum Egzaminéw Medycznych

L6dz, dnia ..... 28,98, 208 . .



Zalgczniki do zarzqdzenia Nr 10/2019
Dyrektora Centrum Egzaminow Medycznych z dnia 25 kwietnia 2019 r.
w sprawie zasad ewidencjonowania, poboru i zwrotu oplat egzaminacyjnych

Zalgcznik nr 1

Instrukcja

w sprawie zasad ewidencjonowania, poboru i zwrotu oplat egzaminacyjnych

§1.

1. Opfaty za zgtoszenie si¢ do egzaminu pobierane sg na podstawie:

1) art. 14c ust. 6 ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty (Dz.
U. 22019 r. poz. 537, z pdzn. zm.) oraz § 14 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 2
pazdziernika 2017 r. w sprawie Lekarskiego Egzaminu Koncowego i Lekarsko-
Dentystycznego Egzaminu Koncowego (Dz. U. poz. 1877 z p6zn. zm.) — za zgloszenie sie
do Lekarskiego Egzaminu Koncowego i Lekarsko-Dentystycznego Egzaminu Koncowego;

2) art. 16t ust. 1 ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty (Dz.
U. z 2019 r. poz. 537, z pdzn. zm.) oraz § 22 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z
dnia 29 marca 2019 r. w sprawie specjalizacji lekarzy i lekarzy dentystow (Dz. U. poz.
602) - za zgloszenie si¢ do Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego;

3) art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 24 lutego 2017 r. o uzyskiwaniu tytulu specjalisty
w dziedzinach majacych zastosowanie w ochronie zdrowia (Dz. U. poz. 599, z p6zn. zm.)
oraz § 24 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 13 czerwca 2017 r. w sprawie
specjalizacji w dziedzinach majacych zastosowanie w ochronie zdrowia (Dz. U. poz.
1217) — za zgloszenie si¢ do Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego w dziedzinach
majacych zastosowanie w ochronie zdrowia;

4) art. 30a ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o diagnostyce laboratoryjnej (Dz. U. z 2016 1.
poz. 2245, z pézn. zm.) oraz § 18 i 19 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 22
listopada 2016 r. w sprawie specjalizacji i uzyskiwania tytutu specjalisty przez diagnostow
laboratoryjnych (Dz. U. poz. 1950) — za zgloszenie si¢ do Panstwowego Egzaminu
Specjalizacyjnego Diagnostow Laboratoryjnych;

5) art. 89 ust. 3 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. Prawo farmaceutyczne (Dz. U. z 2019 r.
poz. 499, z pézn. zm.) oraz § 17 i 18 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 15 lutego
2017 r. w sprawie specjalizacji i uzyskiwania tytutu specjalisty przez farmaceutow (Dz. U.
poz. 516) — za zgloszenie si¢ do Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego Farmaceutow;

6) art. 50 ustawy z dnia 25 wrze$nia 2015 r. o zawodzie fizjoterapeuty (Dz. U. z 2018 r. poz.
505, z p6zn. zm.) oraz § 8 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 16 lutego 2017 r. w
sprawie specjalizacji 1 uzyskiwania tytutu specjalisty przez fizjoterapeutow (Dz. U. poz.
490) — za zgloszenie si¢ do Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego Fizjoterapeutdow.

2. Do poboru, ewidencjonowania i zwrotu optat egzaminacyjnych stosuje sie przepisy:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, z pdzn.);

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z
pézn. zm.);

3) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansé6w z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladow



budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
poz. 1911, z pézn. zm.).

4) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014  roku w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 109, z pdzn. zm.);

5) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw
budzetowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 1542, z pdzn. zm.).

§ 2.
Centrum Egzaminéw Medycznych w Lodzi (zwane dalej ,,CEM”) gromadzi dochody
budzetowe z tytutu wptywu optat egzaminacyjnych.
Sekcja Ksiggowosci i Kadr (zwana dalej ,,SKiK”) CEM prowadzi w ksiegach rachunkowych
ewidencje wplat i zwrotdw optat egzaminacyjnych.
Weryfikowanie wplat optat egzaminacyjnych nalezy do zadan Sekcji Egzaminéw
Medycznych (zwanej dalej ,,SEM™).

§ 3.

Opfaty egzaminacyjne s3 wnoszone przelewem bankowym.
Za termin dokonania zaptaty przyjmuje si¢ dzien uznania rachunku bankowego CEM.

§ 4.

. W celu ustalenia, czy powstal obowigzek uiszczenia optaty egzaminacyjnej pracownik SEM
dokonuje weryfikacji zgtoszen do egzaminu w danej sesji albo terminie, a w przypadku, gdy
powstanie takiego obowigzku zalezy od liczby wczesniejszych zgloszen, sprawdza, czy zostata
przekroczona ta liczba.

. Po ustaleniu, ze powstal obowigzek wniesienia oplaty pracownik SEM zwraca sie do SKiK
o przekazanie biezacej informacji dotyczacej zaksiggowanych wplywdw z tytulu wniesionych
oplat i na tej podstawie weryfikuje, czy obowiazek wniesienia oplaty zostat zrealizowany.

. W przypadku, gdy osoba zobowigzana nie dokonata optaty egzaminacyjnej albo wniosta ja
w wysoko$ci nizszej niz nalezna, przesylane jest jej wezwanie do uzupelnienia brakéw
formalnych, zgodnie z art. 64 § 2 Kodeksu postgpowania administracyjnego. W wezwaniu
zamieszcza si¢ pouczenie, ze uzupetnienia brakow formalnych nalezy dokona¢ w terminie 7
dni od doreczenia wezwania, a po bezskutecznym uptywie tego terminu wniosek zgloszeniowy
do egzaminu pozostawia si¢ bez rozpoznania, co oznacza brak mozliwosci przystgpienia do
danego egzaminu.

. Wezwanie, o ktérym mowa w ust. 3, przesylane jest za poswiadczeniem Systemu
Monitorowania Ksztatcenia Pracownikow Medycznych, a w przypadku, gdy zgloszenie do
egzaminu naste¢puje poza tym systemem — za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej.

. Pracownik SEM weryfikuje na biezaco, czy osoba wezwana dokonata odpowiedniej wplaty.
Przepisy ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio. W przypadku bezskutecznego uptywu terminu do
uzupelnienia brakéw formalnych osoba zobowigzana zostaje poinformowana o pozostawieniu
wniosku zgloszeniowego do egzaminu bez rozpoznania oraz o braku mozliwosci skladania
danego egzaminu. Powiadomienie przesylane jest za poswiadczeniem Systemu Monitorowania
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10.

11.

Ksztatcenia Pracownikéw Medycznych, a w przypadku, gdy zgloszenie do egzaminu nastepuje
poza tym systemem — za pomocg Srodkéw komunikacji elektroniczne;.

W przypadku, gdy osoba wezwana uzupelni braki formalne po uptywie przepisowego terminu i
po pozostawieniu wniosku bez rozpoznania, pracownik SEM przesyla jej zawiadomienie o
braku mozliwosci przystepowania do danego egzaminu oraz o mozliwosci zwrotu uiszczonej
oplaty egzaminacyjnej. Zwrot taki nastgpuje na zasadach opisanych w § 5.

§5S.

Zwrot oplaty egzaminacyjnej albo jej nadptaconej czesei nastepuje, gdy:

1) osoba wniesie opfat¢ egzaminacyjng a nastepnie nie uzyska potwierdzenia zrealizowania
szkolenia specjalizacyjnego na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach lub z innych
powoddw nie zostanie dopuszczona do egzaminu;

2) osoba wniosta optat¢ egzaminacyjng mimo ze nie byta do tego zobowiazana;
3) osoba wniosta optate w wysokos$ci wyzszej niz nalezna.
Pracownik SEM na biezaco ustala, czy zostaly spelnione warunki, o ktérych mowa w ust. 1
Zwrot oplaty egzaminacyjnej (albo jej nadptaconej cze$ci) nastepuje na wniosek osoby
zainteresowanej, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 2 do zarzadzenia. Wniosek moze by¢
przekazany do CEM w drodze przesytki listowej albo faksem i musi zawieraé whasnoreczny
podpis wnioskodawcy albo za posrednictwem systemu e-PUAP.
Jesli wniosek nie bedzie sygnowany wiasnorecznym podpisem wnioskodawcy, pracownik
SEM wzywa wnioskodawce do uzupetnienia brakéw formalnych, zgodnie z art. 64 § 2
Kodeksu postgpowania administracyjnego. Przepisu ust. 5 nie stosuje sie w przypadku
przekazania wniosku za posrednictwem systemu e-PUAP.
Po wplynigciu wniosku, o ktérym mowa w ust. 4, pracownik SEM weryfikuje, czy zwrot jest
nalezny. W przypadku stwierdzenia, Zze oplata egzaminacyjna powinna byé zwrécona (w
catodci albo w nadplaconej czgéci), pracownik SEM potwierdza te okolicznosé swym
wiasnorgeznym podpisem i przekazuje wniosek do SKiK. Naleznego zwrotu SKiK dokonuje
po zatwierdzeniu przez Glowna Ksiggowa i Dyrektora CEM. SKiK potwierdza na wniosku
dokonanie zwrotu i archiwizuje wniosek oraz przekazuje kopie wniosku do SEM w celu jej
archiwizacji. W przypadku, gdy pracownik SEM ustali, ze zwrot oplaty egzaminacyjnej nie
jest nalezny (w catosci albo w czgscei), zawiadamia o tym pisemnie wnioskodawce.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, zwrot nastepuje w terminie 30 dni od otrzymania

prawidtowo wypetnionego wniosku.

Zwrot oplaty egzaminacyjnej albo jej nadptaconej czgsci moze nastgpi¢ rowniez na podstawie

pisemnego polecenia zwrotu sporzadzonego przez pracownika SEM, ktérego wzor

stanowi zalgcznik nr 3 do zarzadzenia. Polecenie to jest archiwizowane przez SKiK.

Zwrotu oplaty egzaminacyjnej albo jej nadptaconej czgsci na podstawie pisemnego polecenia

zwrotu sporzadzonego przez pracownika SEM dokonuje si¢ po uptywie 90 dni od dnia

zaksigegowania wptlaty optaty egzaminacyjnej.

Zwrot oplaty egzaminacyjnej badz jej nadplaty nastepuje na rachunek bankowy w banku na

terenie Rzeczypospolitej Polskiej, wskazany we wniosku, o ktérym mowa w ust. 4, albo w

pisemnym poleceniu zwrotu.

CEM nie dokonuje zwrotu optaty egzaminacyjnej badz jej nadptaty na rachunek bankowy

poza granicami Rzeczpospolitej Polskie;j.



12.
13.

Za dzien zwrotu oplaty egzaminacyjnej (w catosci albo w czesci) uwaza si¢ dzien obcigzenia
rachunku bankowego CEM na podstawie polecenia przelewu.

§o.
Wplywy oplat egzaminacyjnych sa rejestrowane przez SKiK w ewidencji prowadzone;j
w systemie informatycznym przy uzyciu programu komputerowego ,,Progman Finanse
Premium”.
SKiK dokonuje ewidencji wniesionych opltat egzaminacyjnych na koncie 221 , Naleznosci
z tytulu  dochodéw budzetowych” ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej w podziale na
zadanie. Ewidencjonowanie nast¢puje na podstawie wyciaggéw bankowych wygenerowanych
z systemu bankowosci elektronicznej NBP.
Pracownicy SEM zobowigzani s do przedkladania SKiK zweryfikowanych rejestrow
naleznych optat egzaminacyjnych (prowadzonych w formie elektronicznej) w terminie do 5
dnia po zakonczeniu miesigca. W oparciu o dane znajdujace si¢ w tych rejestrach SKiK
dokonuje przypisania naleznosci budzetowych z tytulu optat egzaminacyjnych.



Zalgcznik nr 2
Wzor wniosku o zwrot oplaty egzaminacyjnej

imie i nazwisko miejscowos¢, data

................................................................ ak sprawy: ...
(wypelnia CEM)

i
numer tel.Jadres poczty clektronicney

Dyrektor

Centrum Egzaminéw Medycznych w Lodzi

ul. Rzgowska 281/289

93-338 Lodz

WNIOSEK

o zwrot oplaty egzaminacyjnej

W zwigzku z nienaleznie uiszczona oplata egzaminacyjng za zgloszenie do Lekarskiego Egzaminu
Koncowego/  Lekarsko-Dentystycznego Egzaminu Koficowego/ Panstwowego Egzaminu
Specjalizacyjnego/ Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego Farmaceutow/ Panstwowego
Egzaminu  Specjalizacyjnego  Diagnostow  Laboratoryjnych/  Panstwowego Egzaminu
Specjalizacyjnego w dziedzinach majgcych zastosowanie w ochronie zdrowia/ Panstwowego
Egzaminu Specjalizacyjnego Fizjoterapeutow*

W dZIEAZINIE ...ovuittitii e,

w sesji/terminie® ... 201......... r.

wniesiong dnia .............oooiiiii e W WYSOKOSCT .ot
zwracam si¢ o zwrot ww. oplaty na rachunek bankowy w banku ....................ccccoiiiiiil

nr rachunku:

Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze zwrot moze nastapi¢ wylacznie na rachunek bankowy w banku na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej.

czytelny podpis Wnioskodawcy

* niepotrzebne skresli¢



Wypetnia Centrum Egzaminéw Medycznych

CEM, dzialajagc na podstawie art. 405 i nast. Kodeksu cywilnego, dokonuje zwrotu oplaty
€gzaminacyjne] W WYSOKOSCI  .oviiiiiioeeeeeeeeeeeee e zt  (stlownie
.................................................................................... ), nienaleznie wniesionej za
zgloszenie do Lekarskiego Egzaminu Koncowego/ Lekarsko-Dentystycznego Egzaminu
Koncowego/  Panstwowego  Egzaminu  Specjalizacyjnego/  Panstwowego Egzaminu
Specjalizacyjnego  Farmaceutow/ Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego Diagnostow

Laboratoryjnych/  Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego w  dziedzinach majacych

zastosowanie w ochronie zdrowia/ Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego Fizjoterapeutow* w

dziedzinie ................... W sesji/terminie® ..., w
201....... I.
Kwota do zwrotu .............................. zt

Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym

(data i podpis osoby sprawdzajqgcej)

Zatwierdzam do wyplaty

data i podpis Gléwnej Ksiggowej Data i podpis Dyrektora
Centrum Egzaminow Medycznych

Data doKonania PrZeleWU: ..........ouiininiuitiieiti it

data i podpis pracownika SKiK

* niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 3
Wzor polecenia zwrotu oplaty egzaminacyjnej (nadplaconej czesci)

ZNAK SPIAWYS 41 v s it 5w 50 e smis s Data ....ccoooooviiiiiinl

Polecenie zwrotu oplaty egzaminacyjnej/nadplaconej czesci oplaty egzaminacyjnej*

Dzialajac na podstawie § 18 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r.
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadow budzetowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 1542, z pézn. zm.)

polecam

dokona¢ zwrotu oplaty egzaminacyjnej/nadplaconej czeéci optaty egzaminacyjnej* w kwocie .......
(stownie ......................... z1) za zgloszenie do Lekarskiego Egzaminu Koncowego/ Lekarsko-
Dentystycznego Egzaminu Koncowego/Pafistwowego Egzaminu Specjalizacyjnego/ Panstwowego
Egzaminu  Specjalizacyjnego  Farmaceutow/ Pafistwowego Egzaminu Specjalizacyjnego
Diagnostow Laboratoryjnych/ Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego Fizjoterapeutow/
Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego w dziedzinach majacych zastosowanie w ochronie
zdrowia*

Zwrotu nalezy dokona¢ na rachunek bankowy nr ...
Uzasadnienie*

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

data i podpis Gléwnej Ksiegowej Data i podpis Dyrektora
Centrum Egzaminéw Medycznych

Data dokonania przelewu: ........................
* wybrac wlasciwe



